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Jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Szamviteli torvény, a kapcsolddo
jogszabalyok és a Szamwiteli Politika vonatkozo elGirdsai szerint kell eljarni. Felllvizsgélata és
aktualizdlasa a jogszabalyi valtozasok fliggvényében indokolt.

1. BEVEZETES

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény {tovabbiakban: Szamviteli térvény, Sztv.) 69. §-
kételezvé teszi a vallalkozdsok szamara a mérlegtételek leltarral torténd alatamasztasat. Mivel
a 479/2016. (X11.28.) Korm. rendelet a szamviteli tortvény szerinti egyes egyéb szervezetek
(ideértve a sportszovetségeket is) beszamold készitési és kényvvezetési sajatossagairdl, nem
tartalmaz - a szdmviteli torvényt8l eltérd, a leltdrozas és leltdrkészités szabalyaira vonatkozo

rendelkezéseket, igy a sportszovetségeknek is az Sztv. elGirasai szerint kell sajat szabdlyzatukat
gsszeallitani.

A fentiek alapjan a szémviteli nyilvantartasok (kényvek) év végi zadrasahoz, a beszamolé
elkészitéséhez a mérleg tételeinek aldtamasztdsahoz olyan leltart kell dsszeallitani, amely
tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza a Magyar Roplabda Szovetség (tovabbiakban:
Szakszdvetség) mérleg forduldnapjan meglevé eszkozeit és forrasait mennyiséghen és
értékben.

A Szakszdvetség a szamviteli alapelveknek és a Szémviteli politikaban meghatarozottaknak
megfelelfen az eszkozeir6l és forrasairél mennyiségben és értékben nyilvantartast
folyamatosan vezet, ettd! fliggetlenil a leltdarozast mennyiségi felvétellel, illetve a csak
értékben kimutatott eszkdzéknél és forrdasokndl egyeztetéssel minden évben a beszdmold
osszedllitasat megelGzben koteles elvégezni.

A leltdrozast a Szakszovetség a naptari évrél december 31-i fordulénappal készitett, a
jogszabaly alapjan el8irt beszamolé mérleg tételeinek aldtdmasztdsa érdekében végzi. Ezért a
leltarozas végrehajtasanak fordulonapja december 31.

A Szamviteli torvény a gazdalkodd szervezetre bizza a leltdrkészités, illetve a leltarozas
alkalmazott modszerét és idejét.

A szabalyzatot a hatélyos jogszabalyi eléirdasoknak megfelelGen allitottuk 6ssze, figyelemmel
minden a SzakszOvetségnél eldforduld esetre.

Jelen szabdlyzat a leltdrozasi és leltdrkészitési tevékenységekkel kapcsolatos feladatok
végrehajtasahoz biztosit segitséget.

A tevékenységek megfeleld ellatasat biztosité formanyomtatvanyokat a mellékletben
csatoljuk, de lehet&ség van — azonos vagy hasonlo tartalmu — papir alapu, vagy elektronikusan
— a Szakszovetség alkaimazott informatikai rendszere altal - eldallitott bizonylatok
alkalmazasara is.

A szabdlyzat hozzajarul ahhoz, hogy a Szakszdvetségnél, mint kdézhaszn tarsadalmi
szervezetnél a leltdrozas és leltarkészités rendje feleljen meg a jogszabalyi el6irdsoknak, és
ezaltal elfsegitse a szabdlyszer(iségi kovetelmények érvényesiilését,

A szabdlyzat tartalmazza mindazokat a megoldasokat, melyek - a jogszabalyi elbirasok
betartasa mellett - az adottsdgoknak, lehetSségeknek, tovabba a bels6 igényeknek

megfelelen a feladatelldtas megfelel6 végrehajtasaban segitséget nyljthat.



2. ALELTAROZASRA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK, SZAMVITELI ELBIRASOK
Leltar: olyan kimutatas, amely az eszkozok és forrasok, vagy egy-egy csoportjuk valdésagban
meglevd dllomanyanak mennyiségét és értékét - meghatarozott napra vonatkoztatva -
tartalmazza. Leltdrnak kell tekinteni a leltdrozés alapjan helyesbitett és ellen&rzétt - a
fékonyvi knyveléssel egyezd - analitikus nyilvantartasokbdl készilt kivonatokat is.

A leltarkeészités a nyilvantartasok alapjan OGsszeallitott mennyiséget és értéket tartalmazé
kimutatas elkészitése.

2.1. A szamviteli térvény szerinti szabalyozas

A szamviteli torvény 69 §-a "A mérlegtételek alatamasztasa leltarral” cim alatt a leltarkészités
folyamatara, a leltarozas lebonyolitasara az alabbi szabalyokat irja elé:
#(1) A kbnyvek (izleti év végi zdrdschoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztdsahoz olyan leltart kell dsszedllitani és a Szamviteli térvény elbirdsai
szerint megdrizni, amely tételesen, ellendrizheté mdédon tartalmazza - az (5)
bekezdés figyelembevételével - a vallaltkozonak a mérleg fordulonapjin meglévé
eszkbzeit és forrdsait mennyiségben és értékben.

(2) Az (1) bekezdés szerinti kételezettség teljesitése keretében a vdllalkozonak o
fékdnyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kdzotti egyeztetést az
tizleti év mérlegforduldnapjdara vonatkozéan el kell végeznie.

(3) Ha a vdllalkozé a szamviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi
nyilvéntartdst vezet, a leltdrba bekeriild adatok valodisagarol - a leltar
dsszedllitdsat megelSzben - leltdrozdssal kiteles meggy6z6dni, és azt az eszkdzok
és o forrdsok leltarkészitési és leftarozdsi szabdlyzatdban meghatdrozott
iddszakonként, de legalabb haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden
lizleti év mérlegforduldnapjara vonatkozoan a csak értékben kimutatott
eszkdzoknél és kbtelezettségeknél egyeztetéssel kell elvégeznie.

(4) Ha a vdllatkozd a szdmviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartdst nem
vezet, vagy e nyilvdntartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leftarba bekeriilé
adatok valddisagard! - a leftdr dsszedllitasat megelézGen - leltarozassal kiteles
meggylzddni, és az lzleti év mérlegforduldonapjira vonatkozd leltdrozdst
mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott eszkdzéknél és
kételezettségeknél egyeztetéssel kell elvégeznie.

(5) A vallalkozd - a (3)-(4) bekezdéstdl eltérden - az lizleti év mérlegforduldnapjat
megeldzd negyedévben vagy az azt kévetd negyedévben is ellenbrizheti
mennyiségi felvétellel arukészietei nyilvantartasdnak a meérleg forduldnapjdara
vonatkozo adatai helyességét. A mennyiségi felvétel alapjin sziikségessé vdlo
maodositasokat az (izleti év mérlegfordulonapjdara vonatkozdan kell elszamolni.

(6) A villatkozé nem alkalmazhatia az (5) bekezdésben foglaltakat, ha drukészieteirs!
sem mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartdst nem vezet.”

A leltarozas az eszkézok, valamint azok forrasai, tovabbd az idegen tulajdonu eszkézék
valdsagban meglevs allomanyanak megallapitasa, A leltarozasi tevékenységhez tartozik a




hidgnyok és tobbletek megallapitdsa és azok rendezése. A gazdalkoddsi év (tdrgyév)
fordulénapjara Gsszedllitott mérleghen a tényleges vagyoni helyzetet kell régzitenie. Ezért a
szabalyszer( leltarozds az mérleg elkészitésének eléfeltétele.

2.2. Aleltarozas céljo

- ahelyes eszkoz- és forrasallomanyok megallapitasan keresztiil a mérleg valodisaganak
biztositasa,

- a konyvelés, illetve nyilvantartasok ellenrzése és a bizonylati fegyelem
megszilarditasanak elGsegitése,

- aSzakszovetség tulajdonanak védelme és az anyagi felel6sok elszamoltatasa,

- acsokkent értékii készletek, valamint a hasznalaton kiv(ili eszk6zok feltarasa.

Mindazon esetekben, ha a Szakszévetség a szamviteli alapelveknek megfelel6 mennyiségi
nyilvantartast nem vezet, vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, akkor a leltarozast
mennyiségi felvétellel, illetve csak értékben kimutatott eszkdzéknél és kotelezettségeknél
egyeztetéssel, minden évben a leltar 6sszedllitasat megelbzden kell elvégezni.

A mérleg alapja a leltar, annak teljessége érdekében szlikségszerd, hogy a leltar tartalmazza a
Szakszovetség minden eszkdzét és forrasat.

A mérlegvalddisag elvébdl kovetkezik, hogy a leltarban nem lehet sajat tulajdonként felvenni a
- bérelt vagy kolcsénvett,
- eladott, de el nem szallitott,
- a Szakszovetségnél tarolt idegen tulajdon( eszkozoket.

A leltarnak mind mennyiségileg, mind pedig a tulajdonviszonyok tekintetében a valosagot kell
tikrdznie, ugyanez vonatkozik az eszkézallapot mindsitésére, melynek kévetkeztében csékkent
értékd eszkdz nem szerepelhet teljes értékdkeént.

2.3. A felvétel teljessége, célja, helye és idGpontja szerinti leltdrfajtak

- Teljes leltar: A Szakszovetség valamennyi eszkizét és forrasat tartalmazza, ideértve —
elkiilonitett felvételi nyilvantartasban - a felvétel id6pontjaban a birtokaban levd
idegen eszkozoket is.

- Evkozi és évzard leltar: Az év kozben késziilt, illetve az éves mérlegek valddisagat
alatdmaszté dokumentdcio, amely az adott fordulénapon a részleges vagy a teljes
eszk6zallomanyt mutatja. Ezen fogalomkdrbe tartoznak a speciélis okokbdl elrendelt,
év kdzben végrehajtott leltarozasok

- Elszdmoltatd leltarozds: a rajuk bizott eszkézokért, készletekért anyagilag felelds
alkalmazottak elszamoltatasara, tevékenységilik szakszerlségének és gondossaganak
ellenGrzésére irjak eib.

- Atadasi - atvételi leltarozds: az esetben kell elrendelni és végrehajtani, ha az eszkdz6k,
készletek kezeléséért felels alkalmazottak személyében valtozas kévetkezik be.



2.4, Aleltarozas két munkafolyamatbd! all

- az eszkdzok mennyiségének természetes mértékegységhen térténd megallapitasabdl,
- aleltarozott mennyiségek értékelésébdl.

2.5. Mennyiségi felvételt igénylé eszkozok

- atérgyi eszkdzik,
- a készletek,
- akészpénz.

2.6. Mennyiségi felvételt nem igényls eszkézok

A bankokndl lévé betétszamia kovetelések ,valamint a vevikkel szemben fenndlld kovetelések
mennyiségét nyilvantartdsok, kiilonbozd igazolasok alapjan kell a leltarba &llitani. Az egyeztetés
moddszerével kell leltdrozni: immateridlis javak, aktiv id6beli elhatarolasok, sajat t6ke, céltartalékok,
kitelezettségek, passziv id6beli elhatérolasok.

2.7. Aleltdrral szemben tamasztott alaki kévetelmények

- Aleltar teljessége: a SzakszOvetség valamennyi eszkbzét és forrasat tartalmaznia kell.

- A leltar valddisaga: minden leltarnak a valdsagot - az eszkdzéknek a leltdrozds soran
fellelt tényleges mennyiségét és helyesen megallapitott értékét - kell tiikréznie.

- Aleltar vilagossaga: a leltarnak attekinthet&en, leltarozasi helyenként egyedi azonositd
szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az eszk6zoket és forrasokat.

Ezen kovetelmény egyben a brutté-elv érvényesitését is jelenti, mely szerint az egy helyen
tarolt és Gsszecserélhetd tételeket 6sszevonni csak a vonatkozo belss el6irasok szerint szabad.

2.8. A leltdr tartalmi kévetelményei

ey

- a bizonylatok és egyéb dokumentacidk elSiras szerinti egyértelm(i és hidanytalan
kitdltése,
- asziikséges zaradékok és alairasok megléte.

2.9. Aleltarnak o kévetkezé adatokat kell tartalmaznia

- agazdalkodé nevét,

- aleltar megjeltlését,

- aleltarkorzet megjelblését,

- a bizonylatok sorszamat,

- aleltarozas megkezdésének és befejezésének id6pontjat, illetve a leltér forduldnapjat,

- aleltdrozott eszk6zok és forrasok meghatirozasat,

- a leltarozott eszkdzok és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és
Osszértéket,

- aleltarkilonbodzetek kimutatasat (hianyok és tobbletek kompenzalasat),

- a leltdrozds végrehajtasdért és ellendrzéséért felelds, vagy a Szakszdvetség
képviseletre jogosult személy aldirasat.

2.10. A leltarozds médja

- Mennyiségi felvétel, mely mindig tényleges megszamlalast, mérést jelent, mégpedig
a nyilvantartasoktél figgetleniil, a nyilvantartassal valé utélagos dsszehasonlitassal,




vagy a nyilvantartdsok alapjan, a felvétel alkalmaval fellelt, valds adatok ismeretében
- 0Osszehasonlitassal - hajthato végre.

- Egyeztetés: a f6konyvi szamldknak az analitikus nyilvantartasokkal és/vagy a
kényvelés helyességét igazold egyéb okmanyokkal valé 6sszehasonlitasat jelenti.

Egyertetéssel kell leltdrozni:
- acsak értékben kimutatott eszkdzoket {mely aldl kivétel az arukészlet)
- a kotelezettségeket
- az idegen helyen térolt eszkdzoket

2.11. Fordulonapi lelftdrozas

A Szakszovetség valamennyi szervezeti egységére kiterjedd, egész terliletén, vagy teriiletileg
kiilbnallé egységeiben a leltarozasra keriil6 valamennyi eszkdzt elére meghatarozott
forduldnappal kell leltarozni.

A fordulonapi leltdrozas specidlis esetében a leltarozassal egyidejlileg a vonatkozé analitikus
nyilvantartasok lezdrasa is megtorténik, amelyet a kdvetkez6 eszkdzoknél és forrasoknal kell
alkalmazni a SzakszGvetség vagyoni korén beliil:

— araktarak készletei,

— ahéazipénztarak pénzkészletei,

- a pénzintézetekkel, koltségvetési szervvel szembeni kdvetelések és tartozasok,

— az addsok és hitelez8k, valamint a munkavallaldk tartozasai,

— epyéb befektetett eszkozok.

A leltdrozas megtorténtét az analitikus nyilvantartasokban fel kell jegyezni, és az analitikus
nyilvantartasok adatait a leltarfelvétel adataival Gssze kell hasonlitani. Eltérések esetén az
analitikus nyilvantartasok adatait helyesbiteni kell a leltarfelvétel adatainak megfelelGen. Ezen
egyeztetést el kell végezni a fEkdnyvi szamlak, és az analitikus nyilvantartés kozott. Ezek utén
az év utolsd napjaval a leltdr adatai alapjan helyeshitett és a f6konyvi szamlakkal egyeztetett
analitikus nyilvantartas tekinthetd leltarnak.

A szabdlyszerlien végrehajtott leltdrozas alapjan helyesbitett f&konyvi szamldk és az azok
alapjan készitett f&kényvi kivonat, illetve a f&konyvi kdnyveléssel egyezd analitikus
nyilvantartasck a mérleg bizonylatai.

2.12. A mérleg bizonylatai alatdmasztasaként meg kell 6rizni

— aleltarozasi szabélyzatot,

— aleltdrozas szabalyszer( végrehajtasat igazold bizonylatokat,

— aleltarozas ellendrzése soran készitett feljegyzéseket,

— az értékelésnél hasznalt dokumentacickat,

— az aktivak és passzivak értékének meghatarozasat tartalmazé hizonylatokat és
szamitasokat



3. A LELTARKESZITES MENETE

leltarozasi utasitas és {itemterv = leltarozds végrehajtasa (mennyiségi és egyerztetéses
modszerrel) = leltarfelvételi ivek/jegyz6konyvek készitése a hidnyok és tdbbletek
bemutatasaval  leltar ellendrzése (a leltarfelvételi iven/jegyz8konyvon, vagy kiilonallé
dokumentumon igazoltan) = leltar hianyok és tobbletek, felel§sségek rendezését biztositd
leltarzaro jegyzkonyv 2 beszamold mérleg tételeit aldtamasztd leltdr a tételes mennyiségi
és érték adatokkal

4. A LELTAROZAS BIZONYLATAI

A leltarozas soran a SzakszOvetség készleteit, targyi eszkozeit, forrasait és egyéb
vagyontargyait a mellékletekben felsorolt nyomtatvanyck, illetve azonos vagy hasonld
tartalmd - papiralapa vagy elektronikus formaji - bizonylatok alkalmazasaval kell
bizonylatolni.

4.1. A leltarbizonylatok kitéltésére vonatkozo kovetelmények
a) formai helyességének kdvetelményei:

— valamennyi rovat hianytalan kitoliése, vagy a kitbltésre nem keriilé rovatok
megsemmisitd vonallal térténd athuzasa

— a leltarbizonylatok folyamatos sorszamozasa,

— a bizonylat kit6ltGjének, a leltdrozasi bizottsadg tagjainak, illetve a SzakszBvetség
képviseletre jogosult felelGseinek az alairasa.

b) alaki és tartalmi kévetelmények

— agazdalkodé nevét,

— aleltar megjeldlését,

— aleltarkorzet megjeldlését,

— a bizonylatok sorszadmat,

- aleltarozas megkezdésének és befejezésének idépontjat, illetve a leltar fordulénapjat,

— a leltarozott eszk6zdk és forrasok meghatarozasat,

— a leltarozott eszkozék és forrasok ténylegesen talalt mennyiségét, egységarat és
osszértékét,

— aleltarkiilonbozetek kimutatasat (hidnyok és tobbletek kompenzélasat),

~ a leltarozas végrehajtasaért és ellenGrzéséert felelGs, vagy a SzakszOvetség
képviseletre jogosult személy alairasat.

rr s

A vonatkozo rendelet alapjan és az el6z&ekben el6irtakon tilmenden az alabbi szempontokat
kell még figyelembe venni:

— Aleltarozas elkészitésénél alapvetd célkitlizésnek kell tekinteni a tulajdon védelmét és
a mérlegvalddisag érvényesitését.

— A leltarozasi szabalyzat alapjan minden évben, a leltarozas megkezdése el6tt,
leltarozasi Uitemtervet javasolt késziteni.




5. A LELTAROZAS ELOKESZITESE, SZERVEZESE

A leltdrozas megfeleld el6készitése és a leltdr elkészitése a biztositék a szamviteli térvényben
el6irt merlegvalddisagot biztositd elGirasok maradéktalan érvényesitésére,

A leltarozas el6készitése els6sorban szervezési feladat, amelynek célja a Szakszévetség
tulajdonanak védelme és a mérleg valddisaganak biztositasa. Az elokészités soran:

- meghatarozasra keriilnek az elvégzendé feladatok;

- biztositani kell a feladatok végrehajtasahoz sziikséges human- és targyi feltételeket;

- arendelkezésre allo eréforrasokat gy kell megszervezni, hogy a leltarozas
eredményesen, hataridében és szabdalyszerlien végrehajthato legyen.

5.1. Az Operativ lgazgaté feladata

— aleltarozasi szabalyzat és az litemterv jévahagyasa,

— aleltarozas-felelds kijeldlése,

- a leltarozas lebonyolitasdhoz sziikséges feltételek biztositdsa,

— avégrehajtas megszervezése,

— aleltarozas ellendrzése, illetve a leltarértékelés szabalyszer{iségének,

- aleltarozas soran tapasztalt hianyossagok esetén a sziikséges intézkedések megtétele,
— dontés a leltarhiany megtéritésérdl, a kart okozok feleldsségre vonasarol.

5.2. Az el6készités sordn végrehajtando feladatok

— Minden leltdrozasi egység teriiletén meg kell hatdrozni a leltérozasra keriild
eszkdzoket,

— gondoskodni kell a targyi eszkdzok és készletek helyes elhatarolasardl,

— az idegen helyen tarolt sajat eszk6zok szambavételérdl,

— a munkahelyeken lév6 hasznalaton kivili készletek raktarba vald beszallitdsardl,

Gondoskodni kell:
— a bérelt vagy kdlcsonvett,
— az eladott, de el nem szallitott,
— aSzakszovetségnél tarolt idegen tulajdonu eszkdzok leltarozasardl.

5.3. Aleltarozasi felelds feladata

A leltarozas és az azt kovetd leltarértékelés szakmai iranyitasa és ellendrzése — ezen beliil

— aleltdrozasi utasitas osszeallitasa (1.szamu melléklet - Leltarozasi utasitas)

~ a leltarozasi ltemterv elkészitése és kiadasa,(2.szamu meliéklet - Leltarozasi
ltemterv)

~ a leltarozashoz sziikséges eszkdzok és felszerelések biztositasa,

— Leltarindité értekezlet megszervezése, a Leltarozasi utasitas és a leltarozasi litemterv
megismertetése aleltarozdkkal.jegyz8konyv felvétele (3.szami melléklet - Leltarindito
jegyzbkdnyv)

— a leltdrozas soran felmerild akadalyok megoldasara a szikséges intézkedések
megtétele,
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— Meghizd levelek elkészitése, atadasa a leltarozasra kijelolt munkavallalék részére
(4.szAmU melléklet - Meghizd levél)

6. A LELTAROZAS VEGREHAITASA

6.1. BEFEKTETETT ESZKOZOK LELTAROZASA

A befektetett eszkdz6k csoportjaba tartoznak, melyek a tevékenységét tartosan, legalabb egy
éven tul szolgaljak. A leltdrozast célszerd minden év utolsd napjaval - fordulénappal — elvégezni.

6.1.1. Immateridlis javak leltarozdsa

Az immateriadlis javakat csak értékben kell nyilvantartani, eszerint azoknak - mint
mérlegtételeknek - a leltarral vald alatamasztasa is csak értékben torténik. A mérleghe értékkel
felveendd immaterialis javak nem anyagi eszkoz6k, olyan forgalomképes dolgok vagy jogok,
melyek a Szakszévetség alaptevékenységét és gazdalkodasat segitik.

Az immateridlis javak leltdrozédsa soran az el6z6ekbdl kévetkezben sziikséges a konyvekben,
analitikus nyilvantartdsokban szerepl6 értékek azonositasa, egyeztetése, a dokumentaciokkal
vald alatamasztas meglétének, helyességének ellenérzése.

6.1.2. Targyi eszkdzok és beruhazasok leltarozasa

Targyi eszkozok: a cég tevékenységét kozvetlenil vagy kozvetetten szolgdld
rendeltetésszerfien haszndlatba vett, tdrgyiasult eszkézok, amelyek a Szakszovetség
tevékenységét rendszeres hasznalat mellett tartésan legalabb egy éven tal szolgaljak.

A targyi eszk6zok leltarozasanak fontosabhb szempontjai

— a munkahelyre kiadott hasznélatban 1év6 eszkdzdket haromévente legalabb egyszer,
mennyiségi felvétellel kell leltarozni,

— a dolgozdknal 1évs személyi hasznalatra kiadott eszkdzoket haromévente egyszer, a
szabalyszerlien vezetett nyilvantartasokkal valé egyeztetéssel kell leltarozni, ha azok a
mérlegben értékkel szerepelnek.

— a sportegyesiiletek részére hasznalatra kihelyezett targyi eszkdzbket harom évente
legaldbb egyszer kell a nyilvantartasokkal vald Gsszehasonlitas modszerével leltarozni,
olyan modon, hogy a sportegyesiilet a targyi eszkézokrdl tételes jegyzGkonyvet készit
és nyilatkozatban elismeri a kihelyezett targyi eszkdzok atvételét és rendelkezésre
allasat. {6.szamu meiléklet - Tarolasi nyilatkozat a sportegyestleteknél taroit
eszkozokrél)

Mivel a SzakszOvetség a szamviteli alapelveknek megfelelGen a Kulcs-Soft Targyi Eszkéz
modulban egyedi nyilvantartast vezeti mennyiségben és értékben is, ezért legalabb 3 évente
kotelezd a targyi eszkodzok fizikai leltdrozasat elvégezni. A tébbi évben a nyilvantartdsokkal vald
Osszehasonlitas madszerével szlikséges az egyeztetést elvégezni.

A tényleges dallomanyt évenként, sziikség esetén a széllitd (kivitelez8) bevonasaval
egyeztetéssel kell leltarozni.
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6.1.3. Befektetett pénziigyi eszk6zok

Tartos részesedéseknél a mérleghen szerepld Osszeg alapdokumentacio alapjan torténé
egyertetése.

Adott kolcsonoknél (kaucional a meérlegben szerepl8 Osszeg leltarozasahoz szikséges a
kélesénszerzédés (bérleti szerz6déshen kimutatott kaucid) megléte, és az abbhan [év6 kondicidk
dsszehasonlitasa, év végi értékelése.

6.2. FORGOESZKOZOK LELTAROZASA

6.2.1. A forgoeszkozbk csoportidba tartozd kévetelések:

— Kovetelések aruszallitasbél és szolgédltatasbdl, vagyis a vevlkdvetelés, mely a
kovetelések legjellemz&bb, és legjelentdsebb volumendi fajtaja. A belf6ldi kdvetelések
analitikdja csak forintban, a kilféldi kovetelések analitikdja forintban is és
devizanemenként is figyelembe veend6.

— A készletekre adott el6legek leltarozasanak alapja a megk6tott szerzdés, egyéb
megallapodas.

— Egyéb kdvetelések.

6.2.2. A kdvetelések leltarozdsanak fontosabb szempontjai

— Aleltarban a kdveteléseket a mérleg szerinti csoportositasban kell kimutatni.

— Aleltadrba csak az adds altal elismert kévetelés vehet6 fel. Ha az adds nem ismeri el a
kovetelés Gsszegét, vagy azt csak részben ismeri el, az el nem ismert dsszeget meg
peresités esetén sem lehet a mériegbe bedllitani.

6.2.3. A leltar alapdokumentumai :

— bankszamlakivonatok a révid lejarati kdveteléseknél,

— adé-elszdmolasi bizonylatok, adébevallasok a kéltségvetési kapcsolatokbdl szarmazo
~  kdveteléseknél,

— kimend szamlak, visszdru bizonylatok mas gazdalkoddval szembeni kbveteléseknél,
— analitikus nyilvantartasok a munkavallalokkal szembeni koveteléseknél,

— szerzOdések mas adosokkal szembeni kéveteléseknél,

6.2.4. Készletek leltarozdsa

A készletek esetében a leltarozast minden olyan készlet esetében el kell végezni, amikor a
Szakszovetség mennyiségi nyilvantartast vezet.

A készletek teltarozasanak fontosabb szempontjai
— a raktari készleteket mennyiségileg legalabb évenként egyszer, a Il. félévben a
nyilvantartastol flggetlenil fel kell leltdrozni, majd a leltarozas soran megallapitott
tényleges készletmennyiséget a mennyiségi nyilvantartds adataival Ossze kell
hasonlitani,
— a még fel nem haszndlt, hasznalatba nem vett vasarolt készleteket mennyiségi
felvétellel december 31-i fordulénappal kell leltarozni,

A 261, f6konyvi szamian nyilvantartott készletekrdl a Szakszdvetség év kézben folyamatos
mennyiségi és értékbeni nyilvantartast vezet. Az egyéb vasarolt készletek azonnal koltségként
elszamolasra keriilnek, az év végi leltarozas alapjan keriilnek év végén készletre vételre,
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6.2.5. Kdvetelések leltdrozasa

A Szamviteli torvény a kovetelésekke! kapcsolatban olyan leltar készitését irja el az éves
mérleg és heszamold Osszeallitdsdhoz, amely tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza
azokat értékben.

6.2.6. Pénzeszkdzék leltarozasa

A pénzeszkozok leltarozasat minden évben december 31-evel, a leltar elkészitését megelGzGen
- egyeztetéssel kell elvégezni. A mérleg fordulonapjan a pénztarban lévé készpénz Gsszegét a
Kulcssoft-Ugyvitel program pénztdr moduljdban vezetett nyilvdntartasaval egyezden kell

o

felvenni. A készpénzkészletrél, annak cimletenkénti megléiérd! jegyz8kdnyvet kell felvenni.

A pénztarak leltarozasa sordn a mindenkori készpénz helyességének megallapitasahoz a
Szamviteli térvényben meghatérozott alapbizonylatok, alapokmanyok feldolgozasaval készitett
Kulcssoft-Ugyvitel program pénztdr moduljdban vezetett nyilvantartdsadatait kell az
egyeztetésnél figyelembe venni. ldesorolandd alapbizonylatok a pénztari kiadasi, a pénztéri
hevételi bizonylatok, melyeket a program allit eld, és szigorl szamadasra kitelezettek.

A banktételek értékét a mérleg forduldnapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek
bankkivonattal egyezé értékében kell a leltarba beéllitani, fliggetlenil attdl, hogy azokat
belfoldi vagy kOlfoldi pénzintézeteknéi helyezték el. A bankbetétek leltdrozdsa az egyes
bankszamlakat vezet8 bankok altal kiildott kivonat alapjan, egyeztetéssel torténik.

A pénzeszkodzoket és azok dllomanyat az alabbi bontasban kell kimutatni:
— pénztar/valutapénztar (5.szamu melléklet - Jegyz6kdnyv a pénzeszkdzok leltarozasardl
— elszamolasi betétszamla
— elkiilonitett betétszamlak
— devizabetétszamla
~ atvezetési szdmla

6.3. AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK LELTAROZASA

Az aktiv id6beli elhatarolasok esetében év végén a fékényvet és az analitikat kell egyeztetni,
leltarozni.

6.4. FORRASOK LELTAROZASA

A Szamviteli térvény értelmében a forrasok leltarozasa sordn az egyeztetés médszere, és a
konyv szerinti érték figyelembevétele a mérvado.

6.4.1. Sajdt téke leltarozasa

A sajat t6ke elemeinél a f6konyv az analitikdval valé egyeztetésevel kell megvaldsitani a
leltarozast évente egyszer a fordulénapra vonatkozdan.

6.4.2. Céltartalék

A f6kényv az analitikaval vald egyeztetésével kell megvaldsitani a leltarozast évente egyszer a
fordulénapra vonatkozdan.
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6.4.3. Kotelezettségek leltarozasa

A szamviteli torvény értelmében a mérlegbe csak olyan kotelezettség allithatdé be, amelyet a
Szakszovetség magara nézve kotelezéen elismert, mert a teljesités megtortént.

A kotelezettségek leltarozasat a f6kdnyv az analitikus nyilvantartdsokkal valo egyeztetéssel, de
az analitikdk alapdokumentumait {szamlak, szerz6dések, megallapodasok, jognyilatkozatok
sth.} is vizsgalva kell végezni.

6.5. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK LELTAROZASA

Passziv idGbeli elhatarolas esetén is év végén a f6kdnyvet az analitikdkkal kell egyeztetni,
valamint vizsgélni kell az analitikdhoz kapcsolédé alapbizonylatokat, mennyire tamasztjak ala
az analitikdkat.

Mivel a tamogatasok nyilvantartdsa, elszamolasa a 48-as f6kdnyveken keresztiil valdsul meg, a
Szakszovetség esetében nagyon nagy hangsulyt kell fektetni a passziv idSheli elhatarolasok év
végi egyenlegének ~ azaz a még fel nem oldott Osszegének — év végi analitikakkal, aldtdmaszto
bizonylatokkal valé egyeztetésére, leltarozasra, a zard egyenleg aldtdmasztasara.

6.6. Teenddék a leltarozas befejezésekor

A leltar befejezésekor ellendrizni kell, hogy
— aleltarfelvételt a leltarkorzetekben minden leltarozo csoport végrehajtotta-
— a leltarozas szakszer(i volt-e, megfelelt-e a szamviteli toérvény és a leltarozasi
szabalyzat elbirasainak,
— a leltdrozas soran keletkezett okmanyok és a rontott vagy fel nem hasznalt
nyomtatvanyok leadasa hidnytalanul megtdrtént-e.

Az eflendrzésért felelds: a leltar feleldse.

A leltdrozas soran szambavett, és az analitikus nyilvantartasok adatait egyeztetni, az esetleges
kilonbozeteket rendezni sziikséges. A leltar alapbizonylatai alapjan el kell késziteni a
leltardsszesitést.

Alapbizonylatokon a leltari adatok helyességét a leltdrozast vegz6k alairasukkal igazoljak, a
végleges leltardsszesitd iveket az analitikus nyilvantartassal tortént egyeztetés utan hitelesiteni
és irattarozni kell.

A leltarozasi bizonylatok megdrzési ideje: 8 év.

7. ERTEKELESI SZABALYOK

Azokat a készleteket, amelyek a vonatkozo elGirdasoknak és az eredeti rendeltetésnek nem
felelnek meg, a nyilvintartasokba és a leltarba csak cstkkent értékben szabad felvenni.

A készletek értékelésére a Szamviteli Politika és az Eszkdizok és Forrasok értékelési
szabalyzatanak rendelkezéseit kell alkalmazni.
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A készletek leértékelését ugy kell dokumentdlni, hogy a szabalyszerlien elkészitett és a
Szakszbvetség képviseletre jogosult vezetdjének engedélyét tartalmazd jegyz6kényvbdl a
leértékelés oka és a leértékelés jogossaga a készletekre kiilon-kiilon megailapfthaté legyen.

A mérleghben az eszkézok legmagasabb értéke a beszerzési, ilietve az el§allitasi erték lehet, ezt
az értéket csokkenteni kell, ha amortizaciét vagy értékvesztést szamol el a SzakszGvetség a
kbnyveiben, A targyi eszkbzok feldjitdsa esetén a felujitas koltséget az adott eszkdz értékét
ndveld tételként keli szamba venni.

8. A LELTARKULONBOZETEK MEGALLAPITASA, ES A RENDEZES MODIA

8.1. Leltarkiilonbozet: a leltarozds sordn szambavett készletek mennyisége és a kényvviteli
nyilvantartasok szerinti készlet kézotti kiilonbség.

A leltarkiionbozeteket legkésébb a kényvviteli zarlat alkalmaval kell rendezni. A Szakszovetség
éves mérlegében csak a leltarkiiidnbozetekkel médositott eszkozérték vehetd fel. A
leltarfelvétel idGpontjatd! szamitva lehetGleg 30 napon belill a leltarozas adatait a kénywviteli
nyilvantartasokkal egyeztetni és jegyzokonyvileg rogziteni kell, valamint a megéllapitott
hianyossagok okat kivizsgalas ttjan rendezni.

A leltarkilonbozet a leltar és a kényvviteli nyilvantartas k6z6tti mennyiségi kiilonbség, értéke
a mennyiségi killonbség nyilvantartasi aron szamitott értéke.

A felelsség megallapitasa szempontjdbdl a leltarhidny a leltarkiitonbozetnek a kompenzalhaté
hianyt meghaladd mértéke.

8.2. A leltarkilonbozetek kompenzdldsa:

Azon tdébbletek és hidnyok kompenzalhaték, amelyek
— azonos cikkcsoportba tartoznak,
— megkdzelitéleg hasonlé értékiiek, mindséglk, rendeltetésiik miatt 6sszetéveszthetdk,
felcserélhetdk, helyettesitheték.

Fontos szempont, hogy értékkilonbozet nem fedhet el mennyiségi klilonbozetet.

8.3. A leltareredmény megallapitasa

A leltarfelvétel befejezésétdl szamitott harminc napon belill a leltarozds adatait a kdnyvvitel
adataival egyezteini kell, eltérés esetén a kiilonbdzetek okat ki kell vizsgalni, sziikség esetén a
korrekciokat le kell kdnyvelni.

A leltareitérések konyvviteli rendezése:
A leltdr eltérések megallapitasa zaréjegyz6kdnyv felvételével torténik.
A zaréjegyz6konyv tartalmazza:

— aleltarozasi kbrzetet,

- a felvetel befejezésének napjat,

— az egyeztetés idGpontjat,

— a megallapitott eltérések mennyiségét és értékét,
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- a kivizsgalas ideje alatt rendezésre keriilé mennyiséget, annak értékét, a rendezés
okat,
— a kényvviteli rendezésre vonatkozo javaslatot.

Az éves mérleg eredményében minden felvett leltarkiilonbozetet el kell szamolni és az
eszkdzdk konyv szerinti értékét a felvett leltar értékére kell helyesbiteni.

9. A LELTAROZAS ELLENORZESE

A leltarozaseért - mint a mérleg bizonylati aldtdmasztasanak szabalyszer( végrehajtasaért — a
Szakszovetség Operativ Igazgatoja felels.

9.1. A leltar kijelolt vezetSjének javaslatot kell tennie:
— atobbletek és hianyok kdnyvviteli elszamolasara,
— egyes leltarozasi vagy leltarellenérzési munkalatok részleges vagy teljes
megismétlésére,
— a leltdrozas soran megallapitott hidnyossagok, mulasztasok bekbvetkezéséért felelds
személyek felelGsségre vonasara.

A leltdrozas ellenérzése érdekében ellenérzé csoportokat helyes kijel&ini.

9.2. Az ellenbrzést végz6 csoportnak a leltarozasi Uitemtervben meghatarozott idépontok

szerint a kovetkezo feladatai vannak:

a leltar felvétel megkezdése el6tt ellendrizni kell, hogy az el6készitésnél felsoroit

feladatokat kell6 id6ben végrehajtottik-e,

— a leltar felvétel kézhen ellenérizni kell, hogy az megfelelen és az elbirt Gtemben
folyik-e, megakadalyozanddk a meg nem engedett eszk6zmozgatasok, ha t6bb helyen
azonos eszkozoket leltaroznak, ellendrizni, hogy azok felvétele egy idGben térténjék,

— a leltar felvétele utan a korzeti leltarozécsoportok altal felvett leltarakat sdir(i
szaréprabakkal eliendrizni,

— az egész leltdrozasi munka tartama alatt Ugyelni a leltarfelvételi jegyek, ivek,

srs 4

Osszesiték kezelésével kapcsolatos elirasok betartasara.

9.3. A dolgozék felelGsségének formai:
— a leltarhianyért vald feleldsség,
— kartéritési felelGsség,
— bintet6jogi felel6sség,
— fegyelmi felelGsség.

A munkavallalé a munkaviszonyabdl ered§ kotelezetiségek vétkes megszegésével okozott
karért kartéritési kételezettséggel tartozik. A vétkességet a munkaaddnak kell bizonyitani.

A leltarhianyért vald felelGsség és kartéritési felel&sség tekintetében a Munka Térvénykdnyve
rendelkezései az iranyadok.

10. MENNYISEGI LELTARFELVETEL SORAN ALKALMAZHATO NYOMTATVANYOK

10.1. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazando nyomtatvanyok
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A nyomtatvanyok egy része a KulcsSoft integrdlt ligyviteli rendszerben {Kulcs-Téargyi szoftver),
készletek esetében a NaturaSoft Raktdr Start készlet-nyilvantartd programban kerilnek
eldallitasra, ezért a leltarozas megkezdése el6tt a szlikseges egyeztetéseket el kell végezni.
10.2. A leltarozas soran eldallitandé dokumentumok iratmintai

A szabalyzat mellékietei a SzakszOvetség altal alkalmazott a Kulcs-Soft integralt Ggyviteli
rendszerben rendelkezésre nem allé nyomtatvanyokat tartalmazzak.

10.3. A leltarozasi bizonylatok meg6rzése

A leltdrozas lezdrasat kovetSen a leltdrhoz kapcsol6dé valamennyi bizonylatot 8 évig meg kell
Grizni.

11. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2026.06.19. napjan lép hatalyba.
A Magyar Roplabda Szovetségnél gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt
el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék.

12, MELLEKLETEK

1. szamu meliéklet: Leltarozasi utasitas

2. szamui melléklet: Leltarozasi (itemterv

3. szamu melléklet: Leltarinditd jegyz6konyv

4. szam( melléklet: Megbizolevél

5. szamu melléklet: legyz&konyv a pénzeszkdzok leitarozasarol

6. szamu melléklet: Téarolasi nyilatkozat a sportegyesiileteknél tarolt eszkdzikrdl
7. szamu melléklet: Leltardsszesitd

8. szamu mellékiet: Nyilatkozat a leltarozas elvégzésérst

Budapest, 2026.06.18.

Vatai Gabriella
elnok
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1.sz. melléklet: Leltarozasi utasitas

a\/\
AN

MAGYAR

ROPLABDA

SEOVETSG

LELTAROZASI UTASITAS

Ertesitern, hogy az 20 ....évi leltarozasi litemtervben foglaltaknak megfelelSen ........c.cooeevn.

egységnél 20.. év ....hd ... naptdl 20 .....év .... ho ... napjaig leltarozast tartunk.
A leltarozast ....cceevecveecr e s leltarfelelds vezeti.

Leltarozok:
o Targyi eszk6zok
o Targyi eszk6zok, kisérték( targyi eszkOzok -..vvvivvniceniennineneciecnenns
o IT eszkdzdk, immaterialis javalkc .. e
8 KESZIETRK ettt s e e e s b b s e s
o Pénzkészlet (FT és valuta pénztar), egyéb értékcikkek-......comvinvnnererivnnens

Kérem, hogy a leltdrozas zavartalan lebonyolitasa érdekében a szlikséges intézkedést a
Szovetség hatalyos Gp.5z.2. Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban foglalt elSirdasok
alapjan sziveskedjen elvégezni.

Kelt: 20...¢év .. .ho ... nap

................................................

Ugyvezetd lgazgatd
Kapjak:

Leltarozok
leltarozasi kirzetek vezetdi
Konyvelés




2.s5z. meiléklet: Leltarozasi itemterv

LS
AN

MATYAR

ROPLABDA

sOVISEG
LELTAROZASI UTEMTERV

A Magyar Roplabda Szovetség (tovabbiakban Szévetség) vagyontargyaira vonatkozéan leltart
rendelek el az aldbbiak szerint.

A leltarozast ....covvveeviceei e napjan kell megkezdeni és legkésébb ....ccceeeviiviirreene.
napjan kell befejezni.

A leltdrozast a Szovetség Gp.Sz.2. Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzatban foglalt elGirasok
alapjan kell elvégezni.

A leltarozas megkezdése eldtt a leltiarértekezlet megtartasra kertil, ahol a leltarozashoz
sziikséges eszk&zok biztositdsra keriilnek, a leltarozas szabdlyzata ismertetésre keriil. A
leltdrozds a Szakszovetség kezeléséhen lévd valamennyi vagyontargyra kiterjed.

A fizikai leltarfelvételt a fent megjelslt id8szakban az aldbbiak részletezés szerint kell elvégezni.

Targyi eszkozok leltarozasa- mennyiségi felvételiel
Fordulénap:
Leltarozasi idGszak:
Leltarozas helyszine:
Leltdr felvevé: Leltar ellendr:

Készletek leltdrozasa- mennyiségi feivétellel
Fordulonap:
Leltarozasi idGszak:
Leltarozdas helyszine:
Leltar felvevéd: Leitar ellendr:

Pénzkészlet ( Ft és valutapénztar), egyéb értékcikkek leltarozasa- tételes szambavétellel
Fordulénap
Leltarozas napja:
Leltarozas helyszine:

Leltar felvevd: Leltar ellenér:
Egyéb eszkoz6k és forrasok leltarozasat egyeztetéssel, ..........neeneennee -i fordulénapra

vonatkozoan a Leltarozasi Szabalyzatban leirtaknak megfeleléen kell elvégezni (analitikus
nyilvantartasok, egyenlegkdzIGk, megerdsitd levelek, adofolydszamlak stb. alapjan)
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A leltarak teljeskérd kiértékelését ..., napjaig, a zard jegyzbkonyvet

............................................................................. napjaig kell elkésziteni. A kiértékelésert
felelGs szemeély: e,

A leltarozas soran jelentkez§ eltéréseket a kbnyvelésben legkésdbb .......... napig rendezni
kell.

Budapest, .......ocoieeiiieecen,

................................................

Ugyvezets Igazgatd
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3.sz. melléklet: Leltarindito jegyzékonyv

S
O

MAGYAR

ROPLABDA

STOVETSEG

LELTARINDITO JEGYZOKONYV

Késziilt ............. 20.... év ... hé .....nap a Magyar Réplabda Szdvetség (tovabbiakban
Szdvetség) vagyontargyaira vonatkozd leltdarozasanak megkezdése elétt a Szovetség hivatali

helyiségében.

Jelenvannak: N&V...ocoereee leltarozasi korzet {eltarfelelése
........................ név............. beosztas leltarozd
........................ Név ............ beosztas leltarozd
A leltarfelvétel litemterv szerinti kezdete 20...... v ... hé ...... nap
A leltarfelvétel tényleges kezdete: 20....... V.o hé ..nap
Fordulé nap: 20..év december 31

A leltarfeivétel madja: mennyiségi felvétellel/tételes leltarozassal

A leltarozasban résztvevdk kijelentik, hogy a leltarozas megkezdése eltt a leltarértekezlet
megtartasra keriilt. A leltdrozashoz sziikséges eszkdzik, bizonylatok hianytalanul
rendelkezésre éllnak.

A leltarozasi kérzetben a leltarfelel6s a Szévetség Gp.Sz.2. Leltarkészitési és leltarozasi
szabdlyzatban, valamint a  sz. Leltarozasi utasitashan foglalt elGirasoknak eleget tett (nem
tett eleget).

Egyéb megallapitasok:

leltarfelel&s leltarozok
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4.s5z. melléklet: Meghizé levél

€8 i
N
WK
MAGYAR

ROPLABDA

sPOVErSiG

Szam: .../20...
MEGBIZOLEVEL

.............................................. NEV..ovviioerireecii e DEOSZEAS - Tészére.
Megbizom, hogy .......... szaml  ....econneen. leltarozasi kdrzetben 20 ..... &V . hé .. napjan
kezd8dé leltarozasnal, mint ..., a leltarozassal kapcsolatos feladatokat

elvégezze,

A leltdrozas sordn a Szovetség Gp.Sz.2. Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat, valamint a
................................................................................................................................ sz. Leltarozasi

A leltérozas kezdési idépontja: 20.....év hdé nap
Forduld nap: 20.....év hé nap
Tervezett befejezés id6pontja: 20......év ho nap
Kelt: Budapest, 20....év.......... ho....nap

................................................

leltarozés vezetSje

Tudomasul vettem a megbizast: Alairas
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5.sz. melléklet: Jegyzokonyv pénzeszkozok leltarozasardl

&
O

MAGYAR

ROPLABDA

SPOVETSEG

JEGYZOKONYV a pénzeszkozok és értékcikkek leltadrozasardl

Késziilt: A pénzeszkozok és ertékcikkek leltarozasard! ............... -én a Szbvetség
hazipénztarban megtartott leltarozas alkalmaval.

Jelen vannaks e beosztés

..................................................... beosztas

Jelenlév&k megallapitjak, hogy a pénztdrzérast kbvetben a pénztarakban a kdvetkezd cimletii
és tsszegl készpénzek talalhatdak:

3811 Hazipénztar (Ft-ban)

pénznem: Ft ertek:Ft
20000 cimlet db Ft
10000 cimlet db Ft
5000 cimlet db Ft
2000 cimlet db Ft
1000 cimlet db Ft
500 cimlet db Ft
200 cimlet db Ft
100 cimlet db Ft
50 cimlet db Ft
20 cimlet db Ft
10 cimlet db Ft
5 cimlet db Ft
Osszesen: Ft
Pénztarjelentés szerinti pénzkésziet: Ft
Leltareltérés: Ft
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38XX. Valutapénztar ( EUR)
Alkalmazandd minden megnyitott valutapénztarnal

pénznem:EUR érték:EUR
100 cimlet db EUR
50 cimlet db EUR
20 cimlet db EUR
10 cimlet db EUR
5 cimlet db EUR
2 cimlet db EUR
1 cimlet db EUR
Osszesen: EUR
Pénztarjelentés szerinti pénzkésziet: EUR
Leltareltérés: EUR

Egyéb értékcikkek, értékpapirok a pénztarban nincsenek,

k.m.f

pénztaros leltarellendr
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6.sz. meliéklet: Tarolasi nyilatkozat a sportegyesiileteknél tarolt eszkézdkra|

TAROLASI NYILATKOZAT

Alulirott nyilatkozom arrél, hogy a Magyar Roplabda Szévetség tulajdonaban 1évd, csatolt
melléklet szerinti eszkdzok keriltek kihelyezésre és sportegyesiiletiinknél jelenleg is
rendelkezésre allnak.

................................ ,202....december 31.

...................................................................

Sportegyesilet vezet§jének aliirasa,
hélyegzije
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Leltarozas f6bb id6pontjai:

kezdési: 20... ...
befejezési:  20.... ...
fordulénap:  20... ...

Leltarozott helyszinek:

L]
S
NN

MACGYAR

RC')I__’(LA‘BDA
LELTAROSSZESITO
............... hé....nap
............... hé....nap
............... hé....nap

MRSZ irodahelyiségei, raktarai, sportegyestletek

7.s5z. melléklet: Leltardsszesitd

A leltarozok, leltarellendrok, leltarfelelésok nevét a Leltarinditd jegyz6kdnyv tartaimazza.

Leltarkdrzet

Eszkozok, forrasok konyv
szerinti értéke

Felleitarozott eszkdzok,
forrasok értéke

Targyi eszkozik

Kisérték( targyi eszkozok

Immaterialis javak

Leltdrozas soran felmerilt eltérések kimutatasa.

Leltarkorzet

Eltéresek db szama

Eltérések értéke

Targyi eszkozdk

Kisérték(i targyi eszkdzok

IT eszkbzok

Tényleges leltarkiilonbozet kimutatasa: nem volt eltérés

Aleltarért anyagilag felel6s személy nyilatkozatat {leltarfelelds) a leltardsszesits jegyz6kdnyv

mellékletei tartalmazzak.

Budapest,....ceeeinainnens

leltarfelelds

A leltarozasi folyamatot elfogadom:

..................

.................................

Ugyverzet6 Igazgatd
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8.sz. melléklet: Nyilatkozat leltari térgyak bemutatdsarél

&

oK
\ \\

MAGYAR

ROPLABDA

SEOVFTSIG

TELJESSEGI NYILATKOZAT

Alulirott fegyelmi felel8sségem tudatdban kijelentem, hogy a .............. SZAMU woocviviriccviiienn
leltarozasi korzetben az 20..... év ... hé ... napjan megtartott leltdrozaskor

valamennyi leltari targyat bemutattam.

Kelt: Budapest, 20 év hé.............. nap

leltarozasi kbrzet

leltarfeleltse
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