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A Magyar Roplabda Szbvetség (tovdbhiakban: Szakszdvetség) Kbzbeszerzési Szabalyzatat (a tovdbbiakban:
Szabdlyzat) - az aldbbiak szerint dllapitja meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a kizbeszerzésekrfl 52616 2015. évi CXLHI. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.} 27.5
(1) bekezdésének megfeleléen meghatédrozza a Szakszdvetség kizbeszerzési eljdrdsai elfkészitésének,
lefolytatasdnak, belsé ellenérzésének felelGsségi rendjét, a nevében eljard, iHetdleg az eljaridsba bevont
személyek, illetéleg szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentalasi rendjét,
tsszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. A Szabdlyzat célja tovabbd, hogy régzitse az eljards sordn hozott
dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg testiileteket. A jelen Szabdlyzatban meghatdrozasra
keriil az ajanlatkérd nevében eljardk kore, valamint az ajanlatkérd nevében az Elektronikus Kdzbeszerzési
Rendszer {a tovabbiakban: EKR) alkalmazdsara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendje.

2. Ertelmez6 rendeikezések

2.1. A jelen Szabdlyzat a Kbi-hen meghatdrozott fogalomrendszerre épiil, széhasznalatdra a Kbt. 3.8-anak
értelmezd rendelkezései vonatkoznak.

2.2. A jelen Szabalyzat alkalmazésaban
Ajdnlatkerd: Szakszovetség

Eljarasba bevont személy(ek): A Szabalyzat . fejezet 2.2. pontjdban ekként meghatdrozott személy vagy
szervezet,

Kdzbeszerzési BirdlobizottsGg: az a legaldabb harom tagl testiilet, amely a kizbeszerzési eljarast lezard
déntést megel8zéen a beérkezett ajanlatokat (részvételi jelentkezéseket) a Kbt. és a kdzbeszerzési
dokumentumok szerint értékeli, elbiralja. A Biralobizottsag értékelési, biralati jegyzdkonyvet, irasbheli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Ajanlatkérd nevében a kozheszerzési eljarast lezard dontést
meghozoé részére.

Déntéshozé: a Szakszdvetség Ugyvezetd lgazgatdja (a tovdbbiakban: igyvezetd), vagy az dltala

meghatalmazott személy.
3. A Szabalyzat személyi és targyi hatdlya

3.1. A Szakszovetség a Kbt. 5.§ (2} bekezdés szerint a Kbt. hatdlya ala tartozé Ajanlatkérdnek mindsiil.

3.2, A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, a Szakszovetség kbzbeszerzéseit elGkészité, a
kiszhesrzerzést eljdrasokba bevont személyekre, illetve szervezetekre, a Szakszbvetség altal megbizott
kizheszerzést [ebonyolité személyre vagy szervezetre, felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadora —
a megbfzdsanak tartaima szerint —, az eljarasba hevont Kézbeszerzési Birdlébizottsagra, tagjaira, valamint
a Déntéshozora.

3.3. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Szakszdvetséggel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
irdnyulé egyéh jogviszonyban dll6 személyekre.




3.4. A Szabalyzat targyi hatdalya kiterjed mindazon kozbeszerzési eljarasra, amelyet Ajanlatkéré visszterhes
szerzfdés megkdtése céljabdl kiteles lefolytatni a Kbt-ben megadott targy( és érték(i beszerzések
megvaldsitdsa érdekében.

3.5. A kézbeszerzés targya lehet szolgaltatds megrendelése, drubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési
koncesszig, szolgaltatasi koncesszid. A kizbeszerzés targyainak fogalmi meghatdrozasat a mindenkor
hatalyos Kbt. szerint kell értelmezni.

3.6. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni tervpalyazati eljdrasok esetén is, amennyiben azt
jogszabaly kotelezdvé teszi, vagy ajanlatkérd szerz6désben, vagy 6nként valialja.

4. A Kozbeszerzés alapelvei

4.1. A kbzheszerzési eljardsban az ajanlatkérs koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben
tartani a verseny tisztasdgat, 4tlathatésdgat és nyilvanossagat

4.2. Az ajanlatkerének esélyegyenliséget és egyenl banasmodot kell biztositania a gazdasagi szerepldk
szamara.

4.3, Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési elidrashan a jéhiszemUség és a tisztesség
kovetelményeinek megfelelen kitelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

4.4. Az ajantatkérdnek a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelSs gazdalkodas elvét szem eldtt
tartva kell eljarnia.

4.5. A Kbt. szabalyaitdé!l csak annyiban lehet eltérni, amennyiben e tdrvény az eltérést kifejezetten
megengedi. E tdérvény rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett
kérdésekben a kbzheszerzési eljaras elGkészitése, lefolytatasa, a szerzédés meghkotése és teljesitése, illetve
a kOzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvosiati eljdras sordn a kdzbeszerzésekre vonatkozo
szabalyozas céljaval 6sszhangban a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

4.6. Az Eurdpai Uniéban letelepedett gazdasagi szerepldk és a kdzbsségi szarmazasl aruk szamara a
kizbeszerzési eljdrasban nemzeti elbanast kell nyGjtani. Az Eurdpai Union kivill letelepedett gazdasagi
szereplék és a nem kozosségi szarmazdsd druk szdmdra a kdzbeszerzési eljdrdsban nemzeti elbandst
Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kdzbeszerzések terén fenndllé nemzetkizi kotelezettségeivel
dsszhangban kell nydjtani.

A4.7. A kizbeszerzés alapelveinek és tisztasdgdnak betartdsa érdekében a kézbeszerzési eljards
el6készitésébe, illetve lefolytatdsdaba barmilyen mddon bevont személyek illetve szervezetek
haladéktalanul kotelesek irasbhan, részletesen tdjékoztatni az {igyvezetét, ha egy adott kbzbeszerzési
eljdras tekintetében bérki részérél barmilyen, az eljdras tisztasagat veszélyeztets és/vagy a Kbt. alapelveit
sértd cselekményt észlelnek.

5. A kbzbeszerzés becslilt értékének meghatarozasa

5.1. A kbzbeszerzések becsult értékének kiszamitasakor a Kbt. 16-20. §-ait kell alkalmazni.

5.2. A kbzbeszerzés becsiilt értékén a kodzheszerzés megkezdésekor annak térgydért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban foglaltakra
tekintette! megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazd ajanlatkérés
esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni. A kizheszerzés becsiilt

értékébe be kell szamitani az ajanlatkérd dltal a részvételre jelentkezdk vagy az ajanlattevék részére
fizetend§ dijat vagy egyéb kifizetést {jutalékot} is, ha az ajdnlatkér8 teljesit ilyen jellegdi fizetést. Ha az



ajanlatkérd lehetbvé teszi a részekre t6rténd ajanlattételt, a kdzheszerzés becsiilt értékébe minden rész
értékét be kell szamitani.

5.3. Tilos a becsiilt érték meghatarozdsanak modszerét a Kbt. megkerilése céljdval megvalasztani. Tilos a
kdzbeszerzést oly madon részekre bontani, amely a Kbt. szabdlyai alkalmazédsanak megkeriilésére vezet.

54. Ha egy épitési beruhdzds wvagy wugyanazon kbzvetlen cé&I megvaldsitasdra irdnyuld
szolgaltatasmegrendelés, illetve azonos vagy hasonld felhaszndldsra szant aruk beszerzése részekre
bontva, t6hb szerzédes Gtjan valdsul meg, a kozbeszerzés becsiilt értékének meghatdrozdséhoz az 6sszes
rész értékét figyelembe kell venni. Szolgdltatas megrendelése esetében az ugyanazon kézvetlen célra
iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok m(iszaki és gazdasagi funkciondlis egységét kell alapul
venni.

6. A kozbeszerzési eljaras fajtai
6.1. A Kbt. értékhatar alapjan megkiildnbdzteti az unids értékhatdrokat elérd érték(i kbzbeszerzéseket
(unios eljdrasrend} és a nemzeti értékhatarokat elérd értékd kdzbeszerzéseket (nemzeti eljarasrend).

6.2. A kdzbeszerzési eljaras lehet nyilt, meghivasos, targyaldsos, hirdetmény nélkili targyaldsos eljaras,
innovdcids partnerség vagy versenyparbeszéd. Targyaldsos eljarast, hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast
és versenypdrbeszédet csak akkor lehet alkalmazni, ha azt a Kbt. megengedi. Az innovacids partnerség a
Kbt-ben meghatarozott célra alkalmazhatd.

6.3. Ajdnlatkéré kdzbeszerzését keretmegallapodas Gtjan is megvaldsithatja,

6.4. A kbzbeszerzési eljaras sordn nem lehet attérni egyik eljarasi fajtardl a masikra.

7. A kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje, kommunikacié

7.1. A kdzbeszerzési eljdrasok dokumentaldsanak szabalyait a Kbt. 46-47. § tartalmazza.
7.2. Az Ajanlatkérd az iratkezelési szabdlyzatdnak el8irdsai szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos iratok kezelésérd! és megérzésérdl.

7.3. A kbzbeszerzési eljdrasok dokumentdldsa szabdlyainalk betartdsdrdl a Szakszivetség (gyvezetd
igazgatdja gondoskodik.

7.4. Az ajanlatkérd hirdetmény Utjan kiteles kbzzétenni:

a) az elfzetes tajékoztatdt;

b) a nyilt eljarast megindité ajanlati felhivast;

c}a meghivdsos, illetve tdrgyaldsos eljarast, valamint versenypdrbeszédet, illetve innovécids
partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az elfzetes tajékoztatot tartalmazd hirdetménnyel,
valamint a kiilon jogszabaly szerinti id8szakos elGzetes tdjékoztatdt tartalmazé hirdetménnyel
meghirdetett meghivasos és targyaldsos eljdrds, tovabbad kiilon jogszabdly szerinti elSmindsitési
hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos és tdrgyaldsos eljards, versenypdrbeszéd, illetve innovdiciés
partnerség sordn killdott kozvetlen részvételi felhivast;

d} a Kbt. 117. §-ban szabdlyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljdrast meginditd felhivast;

e} a kiilén jogszabaly szerinti idGszakos elGzetes tdjékoztatot és az elmindsitési hirdetményt;

f) a tervpalyazati kiirdst;

g) a koncesszids beszerzési eljarast meginditd felhivast a Kbt. 128. § és a 129. § (2) bekezdése szerinti
eljaras kivételével;




h) az eljaras eredményérél sz616 tajékoztatdt;
i) a tervpélyazati eljaras eredményerdl sz6l6 tajékoztatot;
i) a szerzGdés madositdsardl szald tajékoztatot,

7.5. A kOzbeszerzési és koncesszidos beszerzési eljdrdst a kdzbeszerzésekért felelés miniszter altal
lzemeltetett egységes EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41, § (1) bekezdése szerinti
elektronikus kommunikacio — ha a Kbt, vagy annak felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabdly eltérfen
nem rendelkezik —az EKR-ben térténik.

7.6. Az elektronikus Gton térténé kapcsolattartdst nem kell alkalmazni

a) az eljaras el6készitése sordn a Kbt. 28. § (2) és {4) bekezdése kdréhe tartozd nyilatkozatokra,

b} a szerzddés megkdtésére és

c) — az adott esetben a szerz6dés meghkotését kovetden kezdeményezett elGzetes vitarendezési eljarés,
iratbetekintési kérelem és az azzal tsszefiggd irdasbeli kommunikdcid, valamint a Kbt. 45. § (2} bekezdése
szerinti tajékoztatds kivételével — a szerz8dés megkotését kdvetd kommunikaciora.

. A KOZBESZERZES ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS SZABALYAI, A BELSO ELLENORZES RENDJE

1. A kézbeszerzések tervezése, az éves kdzheszerzési terv, az elézetes tajékoztatd

1.1. Ajanlatkérd éves kdzbeszerzési tervet készithet az adott évben tervezett kozbeszerzéseird! (a
tovabbiakban: kzbeszerzési terv).

1.2. A kizbeszerzési terv elkészitésért és az év kbzhen sziksegessé valt modositasok dtvezetéséért az
Ugyvezetd a felelds.

1.3. A kizbeszerzési terv elkészitéséhez az adatszolgaltatasra kotelezett szerveretll egységeket,
szervezeteket, valamint az adatszolgdltatdsra irdnyadd hatdriddt az lgyvezetd hatdrozza meg. A
kozbeszerzési tervhez e Szabdlyzat szerinti tartalommal kell adatot szolgéltatni, figyelemmel a
kozbeszerzési terv elkészitése elStt a targyévben indult kézbeszerzési eljaras(ok)ra is, amelye{ke)t szintén
szerepeltetni kell abban.

1.4. A kézbeszerzési tervet az Ugyvezetd Igazgatd terjeszti az Elndk elé jévdhagydsra. Az Elndk a
kozheszerzési terv elfogaddsard! dont, A kizheszerzési terv modositasdra az annak jovahagyasara
vonatkozd eljarasi rend az iranyadé.

1.5. A kbzbeszerzési tervben régziteni kell kiilénssen:

a) a tervezett kézbeszerzéseket targy szerint (arubeszerzés, épitési beruhdazas, épitési koncesszid,
szolgdltatds megrendelés, szolgdltatasi koncesszid) meghontdshan, ezen beliil téma szerint,

b} a kiizbeszerzés tervezett mennyiségét,

c) az iranyadd eljarasrendet,

d) a kizheszerzési eljaras fajiajat,

e) az eljaras meginditasanak tervezett id6pontjat,

f) szerz8dés teljesitésének varhatd idGpontjat vagy a szerz8dés idGtartamat, tovébba, hogy

g} sor kertl-e vagy sor keriilt-e az adott kbOzbeszerzéssel Osszeflggésben elGzetes tajékoztatd
kdzzétételére,

1.6. A kozbeszerzési tervben a feladatokat gy kell meghatdrozni, hogy lehet8ség legyen a Kbt-ben
foglaltak betartdsa mellett az eldirt feladatok végrehajtasara.
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1.7. A kézbeszerzési terv elkészitése el6tt az ajanlatkérs indithat kzbeszerzési eljarast, amelyet a tervben
szintén megfelelfen szerepeltetni kell.

1.8. A kizbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatdsdnak kotelezettségét. A Szakszdvetség a kdzbeszerzési tervben nem szerepl6 kdzbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest madositott kbzbeszerzésre vonatkozé eljardst is lefolytathatja, ha az
altala elére nem lathaté okbdl eldallt kdzheszerzési igény vagy egyéb valtozas merllt fel. Ezekben az
esetekben a kizbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozds felmeriilésekor,
megadva a mddosftds indokat is.

1.9. A kzheszerzési terv nyilvanos.

1.10. Az ajanlatkérd kdteles a Kozheszerzési Hatdsdg vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd ellendrzésére
feljogositott szerv kérésére a kézbeszerzési tervét megkildeni.

2. A kbzheszerzési eljarasok el6készitésének altaldnos szabalyai
2.1. A kiizbeszerzési tevekenység iranyitasaért valé feleldsség

2.1.1. A Szakszbvetseégnél a kbzbheszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara 6nallo szervezeti egység
nem ker{! kialakitésra.

2.1.2. A Szakszivetség kbzbeszerzési tevékenységének irdnyitdsaért az lgyvezetd felelds. Feladata e
kirben kiilondsen:

a) feligyeli a kdzbeszerzési eljardsok teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi — sziikség esetén belsd
ellendr bevonasaval - a kbzheszerzési eljarasba bevont személyek és szervezetek tevékenységét,

b) azonnal koteles kivizsgdlni minden kdzbeszerzést zavard kérliiményt és minden olyan esetet, amely
annak eredményét befolydsolhatja,

c) jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kbteles megtenni, amelyek a kdzbeszerzések
lefolytatdsdnak jogszer(iségét és erkdlcsi tisztasdgat biztositja,

d) rendelkezik a kozheszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasarél.

2.2. Az eljardsha bevont, az ajantatkérd oldalan részt vevd személyek

2.2.1. Az egyes kézbeszerzési eljdrasok soran az eljarasba bevont személyeket, illetve szervezeteket az
ligyvezetd jeldli ki,

2.2.2. Akdzbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és az egyéb kizbeszerzési dokumentumok elkészitése,
az ajanlatok értékelése és birdlata soran és az eljdras mas szakaszaban a Szakszdvetség nevében eljarg,
illet6leg az eljdrasba bevont személyeknek, ileibleg szervezeteknek (a tovdbbiakban: eljarasba bevont
személy) megfelels - a kdzbeszerzés tdrgya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzlgyi - szakértelemmel kell
rendelkeznilk,

2.2.3. Az eljarasha bevont személyek, szakértéként hevont meghizott személyek vagy szervezetek, tovdbba
a Szakszdvetség kozbeszerzést eljardsai sordn a jelen Szabdlyzatban meghatdrozottak szerint létrehozott
Biralobizottsag tagjai részére a meghizdlevelet az ligyvezetd allitja ki

2.2.4. A Szakszovetség korbesrerzési feladatainak elfkészitése, szervezése — illetve a bevont kiilsg
szakértGvel valé kapcsolattartas — az ligyvezetd feladata hataskdre.

Az Ugyvezet6 a kdzbeszerzési feladatok el6készitésével, szervezésével, koordinaldsaval, valamint a bevont
kiils§ szakértdkkel t&rténd kapcsolattartassal kapcsolatos feladatok ellatasat részben vagy egészben az
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Operativ lgazgatora atruhdzhatja. Az dtruhdzas a jelen szabdlyzatban meghatdrozott dontéshozoi
jogkoroket és felelGsséget nem érinti.

2.2.5. Az Operativ Igazgato feladatai

Az Operativ lgazgatd az Ugyvezets |gazgatd irdnyitdsa mellett koordinécids és ellendrzési feladatokat lat
el a kézbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitdsa soran.

Feladata kiilondsen:
a) kbzremiikodik az éves kdzheszerzési terv Gsszedliftasdban és annak modositasadban;

b} koordinalja a kbzbeszerzési eljarasok elGkészitésében részt vevl szervezeti egységek
egylUttmikodését;

c) kapcsolatot tart a felelés akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadoval, valamint az eljarasba bevont
kiilsG szakértokkel;

d) koordinalja a kbzbeszerzési eljarasok pénzligyi fedezetének rendelkezésre dllasat;
e) szervezi és koordindlja a Birdldbizottsag miikddését, valamint gondoskodik az Glések elGkészitésérdl;
f) figyelemmel kiséri a kbzbeszerzesi eljardsok Qtemezését és a kapesolddd belsd hatériddk betartdsat;

g) kbzremiikddik a kézbeszerzési eljarasok eredményeként meghkdtott szerzGdések teljesitésének
nyomon kdvetésében,

Az Operativ Igazgaté feladatai nem érintik a jelen szabalyzatban meghatarozott déntéshozdi, valamint a
Biralébizottsag hatdskdrébe tartozd feladatokat.

2.2.6. Az Ugyvezet§ a kozbeszerzés lebonyolitasdra kiilsé szakembert, szervezetet, felelds akkreditalt
kzbeszerzési szaktandcsadot kérhet fel. Az eljdrasba bevont szakérté (szervezet), felelds akkreditalt
kézbeszerzesi szaktandcsadd feleldsségének rendjét, terjedelmét, az elvégrett eljarasi cselekmeényeivel
kapcsolatos helytallasi kotelezettséget a Szakszovetség és a kiilsS szakértd {szervezet), a felels akkreditdlt
kbzbeszerzési szaktanacsadd kdzott létrejott meghizasi szerzddés rendezi.

Az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) drubeszerzés és szolgdltatdas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékl kdzbeszerzési
eljarasba,

b} épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd érték(l kbzbeszerzési eljarasba, vagy

c)a részben vapy egészben eurdpai unids forrashol megvaldsuld kdzbeszerzési eljdrasha, kivéve a
keretmegéllapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem érd beszerzés
megvaldsitidsdba,

d) keretmegdllapodds  alapjan  toértén8, aza)-b) pontban meghatdrozott  érték(i  beszerzés
megvaldsitdsaba,

2.2.7. Az ajanlatkérd koteles minden szitkséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek kialakuldsat.
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdras elSkészitésében és lefolytatdsaban az ajanlatkérd nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy
kiilbndsen gazdasagi, vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vev§ gazdasagi szereplével fennallo mas



kozds érdek miatt nem képes (Osszeférhetetlenség). Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkérd altal
az eljdrdssal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységhe bevont személy vagy szervezet
Osszeférhetetienségi és titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni.

2.2.8. Az eljarasban az Ajanlatkérd oldalan az eljardsba bevont személyek:

a)

a Biralébizottsag tagjai:

- a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy

- a pénziigyi szakértelemmel rendetkez személy

- a kbzbeszerzesi szakértelemmel rendelkezé személy, jogszabalyban elfirt esetben felelfs akkreditélt
kizbeszerzési szaktanacsado

- a jogi szakértelemmel rendelkezd személy.

A Biralabizottsag elntkét az iigyvezetd jeldli ki.

b)
Déntéshozd az eljaras meginditasa tekintetében: az ligyvezetd.

2.3. A kbzbeszerzési eljards el6készitése sardn elvégzendd tevékenységek és az értik vald feleldsség

2.3.1. Az adott kdzbeszerzési eljards el6készitéséhez és megkezdéséhez szilkséges cselekmények irdnyitdsa
az ligyvezetd feladata.

2.3.2. Az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet és piacfelmérés a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez§ személy feladata. A helyzet és piacfelmérés sordn a szakértelemmel

gre

rendelkezd személy kiteles betartani a Kht. &sszeférhetetlenségl el8irdsait.

2.3.3. Az adott kdzbeszerzési eljaras becsilt értékének meghatarozasa — a kozheszerzés targya szerinti és
a peénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy kézremikddése alapjan — az lUgyvezetd feladata és
hataskore.

2.3.4, A kizheszerzési mlszaki dokumentumok elfkészitése a kdzbeszerzés tdrgya szerinti szakértd
feladata. Az ajanlati/részvételifajanlattételi felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok
el6készitése a kozbeszerzés targya és a pénzigyi szakértelemmel rendelkezd személlyel vald
egyuttm{kodés alapjan a kézbeszerzési szakértd feladata. A kizbeszerzési szerz8dés tervezet elkészitése
a jogi szakérté feladata. Az iigyvezetd kdzremiikddik a felhivds és az egyéb kézbeszerzési dokumentumok
elkészitésében a kizbeszerzés targya szerinti, kbzbeszerzési, jogi és a pénziigyi szakértelemmel rendelkezd
személyekkel egyiitt.

2.4, A Birdlobizotisag

2.4.1. A kbzbeszerzési eljaras elékészitésére, lehonyolitasa, a becsiilt érték és az eljdrdst megindito felhivas
és egyéb kozbeszerzési dokumentumok elfogaddsara, sziikség szerinti modositdsara, a kiegészitd
tajékoztatds megaddsara, az esetleges helyszini bejaras, konzultacid megtartdsdra, a beérkezett ajanlatok
Kbt. szerinti értékelésére, birdlatara, a hianypétlasi felhivas, felvilagositas kérés, szdmitasi hiba javitdsra
felhivas, aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan vallalasokkal kapcsolatos adat- és indokolds kérés
és ezek beny(jtast kdvetd elbirdlasa, a szakvélemény és dontési javaslat elfogaddsa, az eljarast lezard
dontes elGkészitése elvégzésére és a kbzbeszerzési eljardsi dontések (szilkség esetén ajanlattételi hatarids
meghosszabbitdsa, eredményhirdetés elhalasztdsa, annak felfliggesztése, stb.) meghozataldra legaldbb 3
tagl Biraldbizottsagot kell létre hozni, melyben biztositott a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési,
jogi és pénzigyi szakértelmet képviseld személyek részvétele.
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2.4.2. A Birdlobizottsag irdsbeli szakvéleményt és dintési javaslatot készit a Dontéshozé részére,

2.4.3. A Biradldbizottsdg akkor hatdrozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele, de legaldbb két tag az llésen
jelen van, A Biraldbizottsag Uléseit a Birdlébizottsag elndke, tdvolléte esetén az dltala kijeldlt személy
vezeti. A Biralobizottsdg minden tagja egy szavazattal rendelkezik.

2.4.4, A Birdlobizottsdg az eljdrdst lezdré hatdrozatot el6készit6 dontését (javaslatat) egyszer(
szotGbbséggel hozza. Amennyiben barmely bizottsagi tagnak a déntéssel kapcsolatosan killénvéleménye
van, azt a dontéshez mellékletként kell csatolni. SzavazategyenlGség esetén a kildnvélemények
attekintése és a biralati lapok ismételt felllvizsgdlata utan a Birdlobizottsag elndke Gjabb szavazast rendel
el. Ismételt szavazategyenlGség esetén a Biraldbizottsag eindkenek szavazata a dontd.

3. A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai, a tevékenységi és felelGsségi
kérok

3.1. Kbzbeszerzések kezdeményezése

3.1.1. Kbzbeszerzési eljarast kell kezdeményezni, ha a tervezett arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés
vagy épitesi beruhazas, épitési vagy szolgaltatasi koncesszid értéke a kdzbeszerzési értékhatart eléri.

3.2. A Kézbeszerzési eljdrds meginditdsa

3.2.1. A Kozbeszerzés kezdeményezését kovetSen, az {lgyvezet6 dont a kozbeszerzési eljaras
elGkészitésérdl és meginditasarol. Az Ugyvezetd kijeldli az adott kozbeszerzési eljardsba bevont
személyekel, A kbzbeszerzési elfardsba bevont személyek eifkészitik a kdzbeszerzési eljarast,

3.2.2. A kizbeszerzés megkezdésén a kozheszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindité vagy
meghirdetd hirdetmény feladasdnak idépontjat, a hirdetmény nélkil induld eljaras esetében pedig az
eljarast megindité felhivids vagy a tdrgyaldsi meghivé megklildésének, ennek hidnyaban a targyalds
megkezdésének idGpontjat kell érteni.

3.3. A kbzheszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy feladatai:

az eljarast megel8z4 piacfelmérés

a kozbeszerzés becsilt értékének meghatarozasaban kdzremiikidés

kizbeszerzés tirgya és mennyisége meghatarozdsa

miiszaki-szakmai alkalmassagi kiivetelmények meghatdrozésa

miiszaki-szakmai értékelési szempontok meghatarozasa

kézbeszerzési miszaki lefrds meghatdrozédsa, a kozbeszerzési miszaki dokumentacio

Osszedllitasa

részajanlattételi lehetdség meghatdrozasa, esetleges mellézésének indokoldsa

szerzBdési feltételek szakmai szempontboél térténd meghatdrozasa, az elkésziilt szerzddés

tervezet fellilvizsgdlata

i.  miszaki tartalmat / kérdést érint6 kiegészit6 tijékoztatas megaddsa

j. az ajanlattevdifjelentkezsi kérdések, észrevételek alapjdn javaslatot tesz a felhivas és az
egyéb kdzbeszerzési dokumentumok sziikség szerinti modositasara

k. az ajaniatok szakmai (mlszaki tartalmua) értékelése, biralata, az ajanlatok szakmai
megfeleléségének, a kdzbeszerzési dokumentumokban, kiegeszité tdjékoztatdsban foglalt
miiszaki eld@irasoknak torténd megfelelés megallapitasa

S0 o0 T
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I.  szakmai ajanlati hiba, hidnyossdg megjeldlése hidnypodtlasi felhivas Osszeallitasa,
hianypdtlas birdlata

m. nem egyérteim@ kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartaimanak tisztdzdsa érdekében az
ajanlattevitdi vagy részvételre jelentkez6tdl felvildgositas kérés dsszedllitdsa, majd annak
heny(jtdst kovetd elbiraldsa

n. irredlisan alacsony arszint, irredlis mfszaki vallalas meghatarozasa, indokolas kérés
Osszeallitdsa, a beérkezett indokolas biralata

0. szamitdsi hiba megdllapitdsa, javitdsdra iranyuld felhivas sszedllitasa, szamitdsi hiba
javitas ellendrzése

p. szavazati joggal részt vesz a Biraldbizottsiag munkajaban

g. felel az eljarasi dokumentumok és eljarasi cselekmények miiszaki megfeleléséért.

3.4. A pénziigyi szakértelemmel rendelkez8 személy feladatai:

a) kdzremlkodik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivas és egyéb kbdzbeszerzési dokumentumok
elékészitésében, kilonos tekintettel a pénziigyi, gazdasagi alkalmassagi feltételeinek megéllapitasara, és
az ellenszolgaltatds biztositdsdval és megfizetésével kapcsolatos szerzGdési feltételek meghatarozasaban
b} a kbOzbeszerzés bhecsilt értékére javaslatot tesz és igazoldst ad a kozheszerzési szerzdés
ellenszolgéltatasaként rendelkezésre allé6 pénzigyi fedezet mértékérdl és javaslatot tesz megfizetésének
javasolt iitemezésére;

c) kdzremkodik az ajanlattevd szerzddés teljesitésére vald alkalmassdgdnak pénziigyi és gazdasagi
feltételei kialakitasdban és azok igazoldsanak vizsgalataban;

d) szavazati joggal részt vesz a Biralohizottsag munkajaban

e) gondoskodik az FKR rendszerhasznalati dfj, a Kozbeszerzési Ertesits és TED hirdetmény ellendrzési dijak
dtutaldsérdl a kozbeszerzési szakértd megkeresésének megfelelSen, a lehetd legrividebb idén belll.

3.5. A kGzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy feladata

a) gondoskodik a Kbt. el6irdsai szerinti tartalmi és formai kdvetelmények érvényesiilésérdl,
kiléndsen a nyilatkozatok, igazolasok, hirdetmények, kizbeszerzési dokumentumok, szerzGdések
és azok tervezetei esetében;

b} javaslatot tesz az eljards rendjére és fajtajara vonatkozdan;

c) kozremiikGdik az értékelési szempontok és a szerz8dés teljesitésére vald alkalmassag a pénziigyi
és gazdasagi, valamint miszaki, illetSleg szakmai feltételeinek és igazolasdnak meghatdrozdsaban,
vizsgalatdban;

d) elvégzi az eljdras adminisztralasat az EKR-ben, ezen keresztll kommunik3l az
ajanlattevikkel/jelentkezdkkel

e} elSkésziti az ajanlati, részvételi, ajaniattételi felhivast, tovdhbd annak hirdetményét, valamint —ha
kételez$ — Gsszedllitja — valamennyi, a Kbt.-ben meghatarozott déntési pontra kiterjedSen — az
egyéb kozbeszerzési dokumentumokat,

f) eljdrast megindité fethivast és az egyéb kizbeszerzési dokumentumokat hozzéférhetdvé teszi az
EKR-ben, a Kdzbeszerzési Ertesitében, unids eljards esetén a TED-en

g) koordinalja a kiegészitd tajékoztatast, megadja a kdzbeszerzési kérdések valaszait

h) szitkség esetén elvégzi az eljdrdst megindité felhivas és az egyéh kdzbeszerzési dokumentumok
modositdsat és a modositas kbzzétételét

i} arészvételi jelentkezések/ajanlatok felbontdsaré! az EKR altal generdlt jegyz8kdnyvet megkiildi az
ajanlattevik/jelentkezék részére

j) a beérkezett ajanlatokjelentkezések Kbt. szerinti értékelésének, birdlatanak koordinaiasa, a
kiizheszerzési szakértelemhez kapcsolddd feladatok elvégzése, a hidanypdtlasi felhivas,
felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitasra felhivds, aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan
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vallalasokkal kapcsolatos adat- és indokolas kérés és ezek benyljtdst kovetS elbirdlasa, a
szakvélemény és dontési javaslat, irasbeli 6sszegezés tervezetének elfkészitése

k) elbkésziti a kizardsrdl, alkalmatlansdgrél, érvénytelenségrél szdlo tdjékoztatdkat és jdvahagyasa
utan hatarid6ben megkiildi a Kbt. szerinti ajanlattevék/jelentkezék szamara;

B targyaldsos eljards esetén részvétel a targyalason es annak jegyz6kényvezése

m) gondoskodik arrdl, hogy a felhivdsok, hirdetmények, tajékoztatdk hataridében kézzétételre,
megkildésre keriiljenek;

n) eljdr az el6zetes vitarendezési eljaras és a jogorvoslati eljaras soran ajaniatkérd képviseletében;

o) elSkésziti az eljards eredményérdl/eredménytelenségérdl szold tdjékoztatd hirdetményét,
gondoskodik a Kézbeszerzési Ertesitének/TED-nek hataridGben térténé megkiildésérsi

p) szavazati joggal részt vesz a Birdlobizottsag munkajaban

a} elkésziti a birdldbizottsagi jegyzbkényveket

r) ellatja a felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsaddi tevékenységrdl sz616 257/2018. (XH. 18.)
Korm. rendelet 21. §-ban foglalt feladatokat.

3.6. A jogi szakértd feladatai:

a) elkésziti és szitkség szerint modositja a kéizbeszerzési szerzGdés tervezetét

b) kozremiikodik az ajanlati, részvételi, ajanlattételi felhivds és egyéb kozbeszerzési dokumentumok
el6készitésében

c} szavazati joggal részt vesz a Birdldbizotisdg munkajaban

d} alkozbeszerzési eljards eiGkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos - kizbeszerzési kérdéseken
kivilli - jogi kérdésekben allast foglal, nyilatkozatot tesz.

3.7. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasra vonatkozo szabdlyok

3.7.1. Az ajanlatok értékelését kivetSen a Biralobizottsag megvizsgalja a legkedvezibb ajénlat/jelentkezés,
vagy a legkedvezdbb és az azt kivetd egy, vagy tdbb ajanlat/jelentkezés felhivashan, illetve az egyéb
kbzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatdrozott tartalmi és formai
kovetelményeknek vald megfeleléset, sziikség esetén dont a hidnypotldsi felhivas, felvilagositas kérés,
aranytalanul alacsony ar és egyéb aranytalan valialasokkal kapcsolatos adat és indokolas kérés, szamitasi
hiba javitds elrendelésérdl.

3.7.2. Az ajénlatokat/jelentkezéseket a lehetd legrévidebb id8n bellil kell a Birdldbizottsagnak elbfralnia a
Kbt. szerint biztositott hataridében. A Birdlobizottsdg koteles megdllapitani, hogy mely ajanlatok
érvénytelenek, illetéleg van-e olyan ajanlattevs, akit az eljdrdsbdl ki kell zérni, mely tényekrél
jegyzékdnyvet kell felvenni,

3.7.3. Az ajanlatok szakmai értékelését a Birdlébizottsag végzi. A Birdldbizottsag a beérkezett ajanlatokrdl
az ajanlatifajanlattételi/részvételi fethivasban meghatdrozott szempontrendszer szerint {rdsos
szakvéleményt keszit, amely kiilonosen az aldbbiakat tartalmazza:

a) az ajanlattevd érvényes aianlatot nydjtott-e be;

b) az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez szlikséges pénzigyi-gazdasagi, valamint a miszaki,
illetve szakmai feltételeknek;

¢} az ajanlattevd megfelelden igazolta-e a kizard okok hianyat a maga és az alvallalkozdi, kapacitast nyGjto
szervezetei vonatkozdsaban

d) az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre kerlilé adatokat.

3.7.4. Az értékelés ald vont ajénlatokrdl a Birdldbizottsdg tagjai indokoldssal ellatott biralati lapot kdtelesek
késziteni. A birdlati lapokat datummal és alairdssal kell ellatni.
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3.7.5. A Biralobizottsag a Kbt. és jelen Szabalyzat szerint elvégzett értékelése és biralata alapjdn elkésziti
dontési javaslatat a Dontéshoz6 szdmdra az eljarast lezard déntés meghozatalahoz.

3.7.6. A birdlati lapok, az irésbeli 0sszegzés, az eljarast lezard hatarozati javaslat, valamint a hatérozat a
k&zbeszerzési eljaras iratanyagdnalk részét képezik.
3.7.7. logosultsédgok és feladatok az EKR-ben

a}) Ugyvezets
Jogosuitsagi szint: kézbeszerzési eljaras betekintd
Feladatok:

dont az eljarasban ajanlatkérdi oldalon részt vevé személyek jogosultsagarél, sziikség
szerint azok megvaltoztatasardl (jogosultsag torlés, jogosultsag mddositas, Uj jogosultsag)
es ennek EKR-ben tdrténd adminisztralasara felhivja a kbzbeszerzési szakértst

az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben

az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben

b) Kodzbeszerzési szakértd:
Jogosultsagi szint: kdzbeszerzési eljdrast létrehozd, kézbeszerzési eljarast iranyitd, FAKSZ
ellenjegyz8
Feladatok: az eljaras adminisztralasa az EKR-ben az ajanlatkérd nevében, beleértve kiilondsen
az aldbbiakat:

az eljaras létrehozésa az EKR-ben

ajaniatkérd utasitasa szerint a tobbi jogosultsag kiosztasa, szilkség szerint megvaltoztatdsa
{jogosultsag torlés, jogosultsag mddositads, () jogosultsag)

eljarasi cselekmények adminisztraldsa az EKR-ben

az ajanlattevékkel/jelentkezékkel kommunikalas az EKR-ben

az EKR-en kivill keletkezett dokumentumok rogzitése az EKR-bhen

FAKSZ ellenjegyzés a vonatkozd jogszabély szerint

¢} Pénzlgyi szakértd:
Jogosultsagi szint: kdzbeszerzési eljards betekintd
Feladatok:

az EKR rendszerhasznélati dij dtutaldsa
az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben
az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben

d} Kozbeszerzés targya szerinti szakértd:
Jogosultsagi szint: kizbeszerzési eljaras betekintd
Feladatok:

az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben
az eljaras soran keletkezett dokumentumeok vizsgalata az EKR-ben

e) Jogiszakérts:
Jogosultsagi szint: kbzbeszerzési eljaras betekintd
Feladatok:

az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben
az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az betekintd jogos-ben.

Az EKR jogosultsagok naprakészen tartdsardl és a megsziint jogosultsagok torlésérsl az Operativ Igazgatd

gondoskodik.
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3.8. Ddntés az eljdrasban, tdjékoztatds a ddniésrél

3.8.1.
- Az éves Osszesitett kiizheszerzési terv elfogadasa
- Az eljarast megindit6 dontés
- Az ajdnlatot érvénytelenné nyilvdnitd kdzbensd dontés

- Kétszakaszos eljards esetén a részvételi szakaszt lezard dontés

- Az eljdrds eredményérdl/eredménytelenségérsl és az eredményes eljards nyertesérdl szolo
eljarast lezaré dontés meghozatala a Dontéshozo, azaz az lgyvezet§ feladata és hatdskore. Az
ajanlatkérs nevében az eljardst lezard dontést meghozd személy nem lehet a Birdldbizottsag tagja.
Testlleti dontéshozatal esetén a déntéshozd kizérélag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt
delegalhat a Biralobizottsagha. Testiileti dontéshozatal esetében nev szerinti szavazast kell
aikalmazni.

3.8.2. Az ajanlatkérd koteles az ajaniattevdt vagy részvételre jelentkez&t frasban tajékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszdnak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajénlattevé vagy
részvetelre jelentkezd kizarasardl, a szerzddés teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasarol,
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének egyéb okbol tértént érvénytelenné nyilvanitasaral, valamint
ezek részletes indokardl, az errél horott dontést kivetGen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beldl,

3.8.3. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdldsanak befejezésekor kiilén
jogszabdlyban meghatdrozott mintak szerint irdsheli 6sszegzést koteles késziteni az ajanlatokrdl, illetve a
részvételi jelentkezésekrdl. Az ajanlatkéré az ajanlatok és a reszvételi jelentkezések elbirdldsdnak
befejezésekor az elGzd pont szerinti tajékoztatdst az irdsheli Gsszegezés esetén minden ajanlattevé, a
részvételi szakasz lezdrdsa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg torténd megklildésével
teljesiti.

3.8.4. Az Ajanlatkérdnek az eljdras eredményérél vagy eredménytelenségérdl sz616 tdjékoztatot kildn
jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti hirdetmeény Gtjan kell kbzzétennie.

3.8.5. A kizheszerzési eljaras a hirdetmény kézzétételével, illetéleg szerzédéskitéssel zarul le.

3.9. A szerzddéskités

3.9.1. A kbzbeszerzési szerzddés megkdtése az Ugyvezet feladata és hatdskore.

3.9.2. Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kdtheti meg a szerzdést, vagy — a nyertes visszalépése
esetén — az ajanlatok értékelése sordn a kivetkezd legkedvezdbh ajaniatot tevdinek mindsitett szervezettel

{személlyel}, ha &t az ajanlatok elbirdlasardl sz6l6 irdsbeli Gsszegzésben megjeldlte.

3.9.3. A szerz§dés teljesitésének szakmai nyomon kovetéséért a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
terlilet vezetdje felel, az ligyvezetd feliigyelete mellett.

3.9.4. A kizbeszerzési eljaras keretében megkttott szerzédés médositasara kizarolag a Kbt. 141. §-a
alapjan van lehetdseég.
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ll. JOGORVOSLAT A KOZBESZERZES| ELJARASBAN

A Kbt. az Altaldnos rendelkezések kozott rogziti, hogy a kdzbeszerzési eljdrdsra vonatkozd
jogszabalyokba (tkdz6 magatartds vagy mulasztdas miatt jogorvoskati eljdrdsnak van helye, a
torvényben meghatarozott eljdrdsrend szerint.

A Kozbeszerzési DontSbizottsag értesitésében megjeltlt, az észrevételek megaddsdra nyitva allé
hataridén beliil az GigyvezetSvel és a Biralobizottsag tébbi tagjaval egyeztetve a kbzbeszerzési szakértd
allitja Ossze, és killdi meg az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kdzbeszerzési
Dontdbizottsag részére.

A Kozbeszerzési Dontébizottség elftt az ajénlatkérs képviseletében az ligyvezet8 és/vagy az éltala
megbizott kézbeszerzésifjogi szakérté jar el.

A kozbeszerzési eljaras dokumentumait a Kbt. 46. § szerint 5 évig meg kell 8rizni, amennyiben mas

jogszahadly vagy tdmogatasi szerz8dés hosszabb meg@rzési id6t nem ir eld.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat 2026. jinius 19. napjan iép hatalyba.

ZARADEK

Jelen szabdlyzat hatélyos szOvegét a kizbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL. térvény 27. § (1) bekezdése
alapjan, a Magyar Roplabda Szovetség Alapszabdlydnak 21. § 2. j) pontjaval dsszhangban a Szdvetség

elndksege fogadta el, a 39/2026.06.18, szam hatdrozattal.

Budapest, 2026.06.18.

Vatai Gabriella s.k.
elndk
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